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EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO (CVS)

Objetivo: Conceder 22 via da Licenca de Funcionamento

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de marco de 2011, que estabelece
os procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigilancia
Sanitaria do Estado de S3o Paulo.

Documentos necessarios:

= Formulario de informagdes em Vigilancia Sanitdria para Equipamento de Saude (cligue aqui) ou
no endereco www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp;
. Taxa original de segunda via paga (correspondente a 1/3 do valor fixado).

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a
ser solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito a Rua do Quilombo n?, 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias.
Setor Responsavel: Departamento de Vigilancia Sanitaria

Pagamento de Taxa:
(X) SIm () NAO.

Tramitag¢dao do Processo:
1. Departamento de Vigildncia Sanitdria: para deferimento ou indeferimento.
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CANCELAMENTO DA LICENCA DE FUNCIONAMENTO (CVS)

Objetivo: Conceder o cancelamento da Licenga de Funcionamento

Principio bdsico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de margo de 2011, que estabelece
os procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigilancia
Sanitaria do Estado de Sdo Paulo.

Documentos necessarios:

. Formulério de informacdes em Vigilancia Sanitaria para Equipamento de Satide (cligue aqui) ou
no endereco www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp.
o Original da Licenga de Funcionamento

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a
ser solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito a Rua do Quilombo n% 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias.
Setor Responsavel: Departamento de Vigilancia Sanitaria

Pagamento de Taxa:
() Sim (X) NAO.

Tramitac¢ao do Processo:
1. Departamento de Vigildncia Sanitdria: para deferimento ou indeferimento.
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ATENDIMENTO A DENUNCIA - VIGILANCIA SANITARIA (CVS)

Objetivo: Apurar dendncias relacionadas a Vigilancia Sanitaria.

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de margo de 2011, que estabelece os
procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigilancia Sanitaria
do Estado de Sao Paulo.

Documentos necessarios:
° Preenchimento de requerimento padrdo na Vigildncia Sanitdria ou requerer por e-mail:

visa.saude@ilhabela.sp.gov.br;

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO" com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito a Rua do Quilombo n?, 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Setor Responsavel: Departamento de Vigilancia Sanitéria

Pagamento de Taxa:
()Sim (X) NAO.

Tramitagdo do Processo:
1. Departamento de Vigildncia Sanitaria: Para providéncias.

77
Enderego da Sala do Cidaddo: Rua Pref. Mariano Procépio de Aratjo Carvalho, 86 — Perequé — Ilhabela
Horiario de atendimento: das 10 as 17h - ininterrupto
Telefone: (12) 3896-9212
E-mail: saladocidadao@ilhabela.sp.gov.br
Data da altima atualizagido: 22/08/2011




) @ PORTAL DE SERVICOS PARA O CIDADAO &

Prefeitura Municipal de llhabela ILHABELA

Copmi o Voo

LAUDO TECNICO DE AVALIACAO (LTA)

Objetivo: Avaliagdo Fisico Funcional de Projetos de Edificagbes dos estabelecimentos de interesse a
saude.

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 15 de 26 de dezembro de 2012.

Documentos necessarios:
. COPIA DO RG e CPF;

. Preenchimento de requerimento Constante na Portaria CVS 15 de 15/12/2012, Anexo IA;

. Lista de documentos constante no item 4 da Portaria CVS 15 de 15/12/2012 e documentos
complementares do item 5 da mesma portaria, caso necessario;

. Copia de procuragdo, em caso de solicitagdo por terceiros.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Setor Responsadvel: Departamento de Vigilancia Sanitéria e Secretaria de Obras
Pagamento de Taxa:
(X) Sim () NAO.

Tramitagdo do Processo:
s M Secretaria de Obras: Para vistoria e avaliagao fisico funcional do projeto;
2. Departamento de Vigildncia Sanitaria: Para emissdo do Laudo Técnico de Avaliacdo.
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RITOS INTERNOS PARA SALA DO CIDADAO

e Ajuda de custo Area Saiude \
Ajuda para aquisicio de material de

construciio/Situagio de risco
¢ Solicitaciio Padriio de Luz Elektro

s J
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AJUDA DE CUSTO SAUDE (Exames, Medicamentos, Oculos)

Documentos necessarios:
e COPIA DO RG e CPF;
e (Copia do Cartdo SUS;
e (Codpia do comprovante de residéncia;
» Copia do RG e CPF do Representante Legal quando o paciente tiver menos de 18 anos;
e (opia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Setor Responsavel: Secretaria de Saude
Pagamento de Taxa:
() Sim (X) NAO.

Tramitacdo do Processo:
1. Nossa Farmdcia (em caso de medicamentos): Para parecer do responsavel técnico que devera
encaminhar para Secretaria de Salde para deferimento ou ndo.
2. Gabinete da Secretaria de Salide (em caso de exames e dculos): Para deferimento ou ndo.
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AJUDA DE CUSTO PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE
CONSTRUCAO PARA IMOVEIS EM SITUACAO DE RISCO

Documentos necessarios:

. COPIA DO RG e CPF;

w Copia do comprovante de residéncia;

. Cdpia do espelho do IPTU do corrente ano;

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAO” para abertura
de Processo Administrativo.

Setor Responsavel: Secretaria de Assisténcia Social
Pagamento de Taxa:
() SIM (X) NAO.

Tramitag¢do do Processo:

1. Departamento de Defesa Civil: Verificar situagdo de risco.

2. Secretaria de Assisténcia Social: Verificar situacdo socioecondmica para deferimento ou
indeferimento.

3 Secretaria de Obras: Para efetuar levantamento de material necessario.

4. Secretaria de Assisténcia Social: Para definir procedimentos de compra.
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SOLICITACAO DE PADRAO DE LUZ ELEKTRO/LIGACAO DE ESGOTO

Documentos necessarios:

COPIA DO RG e CPF;

Cdpia do carné de IPTU;

Copia da planta aprovada;

Copia de procuragdo em caso de solicitagdao por terceiros.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Setor Responsavel: Secretaria de Assisténcia Social
Pagamento de Taxa:
() SIm () NAO.

Tramitacdo do Processo:
1. Divisdo de Cadastro: Anexar foto do Geoprocessamento com nimero da inscrigdo cadastral;
2. Divisdo de Receita: Verificar a existéncia de débitos;
3. Secretaria de Meio Ambiente: Para verificar se a area é edificavel (APP — Declividade)
4. Secretaria de Assisténcia Social: Para verificar se ha estoque de poste para doagdo. Ndo
existindo impedimento deferir ou indeferir.
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