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Prefeitura Municipal de llhabela ILHABELA

Coptal da Vs

REVISAO DE VALOR VENAL PREDIAL - (IPTU VERDE)

Objetivo: Corrigir o valor venal predial de imdveis como forma de estimular praticas sustentaveis de
edificacdo

Principio basico:
Em conformidade com a Lei 1112/2015 - Planta Genérica de Valores

Documentos necessarios:

. Cdpia do RG e CPF;
® Copia do espelho de IPTU do corrente ano;
. Projeto acompanhado de memorial descritivo e fotografico do(s) sistema(s) objeto do pleito em

conformidade com as especificacdes estabelecidas na Lei 1112/2015

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Data para solicitagdo: Por questdes administrativas, recomendamos que o pedido seja protocolado até
a data limite de 30 de setembro.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsavel: Secretaria de Meio Ambiente
Pagamento de Taxa:

(X) Sim () NAO.
Tramitacdo do Processo:
1. Departamento de Receita: Para verificagdo de débitos fiscais municipais;
B Secretaria de Meio Ambiente: Para atestar conformidade ou ndo do projeto do(s)

sistema (s) objeto do pleito com relagao as especificagdes contidas na Lei 1112/2015;
3. Departamento de Cadastro: para inclusdo do(s) desconto(s) sobre o valor venal predial

Observagdo: Entende-se por praticas sustentdveis os Sistemas de Captagdo de Aguas Pluviais,
tratamento de Esgoto e reuso e de Aquecimento Solar, sendo possivel o desconto de 5% por sistema
validado.

A eventual desativacdo de algum sistema devera ser imediatamente comunicado a
administragdo Municipal para supressdo do incentivo.
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REVISAO DE VALOR VENAL PREDIAL - FATOR DE OBSOLESCENCIA

Objetivo: Corrigir o valor venal predial por depreciagdao temporal.

Principio basico: Em conformidade com a Lei 1.112/2015.

Documentos necessarios:
. Cdpia do RG e CPF;

. Copia do espelho do IPTU do corrente ano;

B 1 via da planta aprovada ou documento oficial que comprove a manutencdo das caracteristicas
arquitetdnicas e a data de conclusdo da edificacdo;

B Cdpia de procuracdo em caso de solicitacdo por terceiros.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO" com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Para cada edificagdo regular existente no terreno, o requerente devera informar o primeiro
lancamento de imposto predial.

Data para solicitagdo: Por questdes administrativas, recomendamos que o pedido seja protocolado até
a data limite de 30 de setembro.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.

Setor Responsavel: Secretaria de Obras e Planejamento Urbano.
Pagamento de Taxa:
(x) SIMm. () NAO.

Tramita¢do do Processo:

1. Departamento de Receita: Para verificacdo de débitos fiscais municipais;

2. Departamento de Obras: Fazer a vistoria e atestar a conformidade das edificagGes com as
plantas aprovadas ou documentacdo substituta expedida pelo Estado ou Unido e data da conclusdo da
edificagdo;

3. Departamento de Cadastro: para lancamento de indice de desconto para cada uma das
edificacdes existentes no terreno;
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REVISAO DE VALOR VENAL TERRITORIAL - (IPTU VERDE)

Objetivo: Corrigir o valor territorial de imdveis das dreas afetadas por restrigdes ambientais.

Principio basico:
Em conformidade com a Lei 1112/2015 - Planta Genérica de Valores e Decreto Municipal 3772/2013.

Documentos necessarios:

. Copia do RG e CPF;

. Copia do espelho de IPTU do corrente ano;

. 01 via do levantamento planialtimétrico acompanhado de arquivo digital gel referenciado,

memorial fotografico e de caracteriza¢do da vegetacdao, demonstrando:
e Jdreas de preservagdo permanente, conforme estabelecidas pelo Cddigo Florestal Brasileiro;
e dareas com formacdes florestais nativas, acima de 3.000 m?, em conformidade com a Lei
11428/2006;

e dreas que, por exigéncia dos orgado licenciadores, estejam submetidas a obrigagdo de destinacdo
de édrea a ser preservada e recuperada;

e Areas inseridas nos dominios do Parque Estadual de Ilhabela.
e ART (Anotacdo de Responsabilidade técnica) OU RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) do responsavel;
e (Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Data para solicitagdo: Por questoes administrativas, recomendamos que o pedido seja protocolado até
a data limite de 30 de setembro.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsavel: Secretaria de Meio Ambiente
Pagamento de Taxa:

(X) SIm () NAO.

Tramitagdo do Processo:

8 Departamento de Receita: Para verificacdo de débitos fiscais municipais;

2 Secretaria de Obras: Para eventual verificacdo de declividade acima de 459;

3. Secretaria de Meio Ambiente: Para atestar e atestar o indice de desconto a ser
concedido sobre as areas afetadas.

4. Departamento de Cadastro: para inclusdo no Cadastro Ambiental Municipal de llhabela

— CAMI e concomitante langamento do indice de desconto no Imposto Territorial.
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TRANSFERENCIA DE NOME NO IMOBILIARIO CORRENTE

Objetivo: Alterar o nome do proprietario na base cadastral imobilidria da prefeitura.

Principio basico: Em conformidade com a Lei n? 156/2002 — Cdédigo Tributdrio Municipal

Documentos necessarios:

© Copia do RG e CPF;

© Copia da escritura ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida;

“ Cdpia da guia do ITBI recolhido;

B Cépia do Espelho do IPTU do corrente ano ou numero do cadastro imobilidrio ou endereco
completo acompanhado de referencias e foto frontal;

. Cdpia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO" com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsavel: Secretaria de Finangas

Pagamento de Taxa:

(X) SIm () NAO.

Tramitacdo do Processo:
; Departamento de Receita: Verificar situagdo tributdria. Existindo débito, notificar o comprador;
2. Departamento de Cadastro: Analisar documentagao e providenciar a transferéncia.

Observagdio: Caso houver alguma duvida ou divergéncia, o processo poderd ser encaminhado para Secretaria de
Assuntos Juridicos para andlise.
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AUTORIZACAO PARA INGRESSO DE VEICULO DE TRANSPORTE
COLETIVO (Turismo de 01 dia)

Objetivo: Regular o fluxo de veiculos coletivos no municipio.

Principio basico: Em conformidade com a Lei Municipal n? 164/2002, alterada pela Lei 359/2005.

Documentos necessarios:

. Cépia do RG e CPF do proprietério do veiculo;

. Copia do documento do veiculo (CRLV);

. Coépia do documento de constituicdo da pessoa juridica, Cartdo do CNPJ, quando veiculo
locado;

. Recolhimento de taxa.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Secretaria de Turismo, sito
a Praca Vereador José Leite dos Passos, n? 14, Barra Velha. Telefone (12) 3895-7220 ou pelo e-mail:
senhas.turismo@ilhabela.sp.gov.br

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 3 dias uteis
Setor Responsavel: Secretaria Municipal de Turismo
Pagamento de Taxa:

(X) SIMm ( ) NAO.

Tramitacdo do Processo:
1. Secretaria de Turismo: Emitir taxa confirmar pagamento e remeter autorizacdo ao interessado.

Observagdo: O requerente deverd ser orientado para afixar a senha no para-brisa.
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MATRICULAS

Data da inscri¢do: Verificar calendario Anual

Educacao Infantil:

FASE Il: Para criangas nascidas de
FASE I: Para criangas nascidas de
MATERNAL: Para criangas nascidas de

Local: Escola mais préxima da residéncia do solicitante.

Documentos necessarios:
o Cdpia da Certidao de nascimento, Carteira de Vacina e Comprovante de residéncia.
. Copia de procuragdo em caso de solicitacdo por terceiros.

Educa¢ao Fundamental:
12 ao 92 ano: Alunos que se encontram fora da escola ou em escola da rede particular.

Local: Secretaria Municipal de Educagdo sito a Av. Sdo Jodo n? 277, Bairro Perequé, fone: 12) 3896-
2250 email: gabinete@ilhaeduc.ibl.com.br

Horario: Das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00

Documentos necessarios:

@ COPIA DO RG, Certiddo de Nascimento ou Casamento e comprovante de residéncia;
. Documento de transferéncia, quando for o caso
. Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Educacdo de Jovens e Adultos (a partir de 15 anos):

EJA: Ciclo | = de 12 3 42 série
EJA: Ciclo Il =>de 52 a 82 série

Local: Secretaria Municipal de Educagdo sito a Av. Sdo Jodo n? 277, Bairro Perequé, fone®12) 3896-
2250 e-mail: gabinete@ilhaeduc.ibl.com.br

Horario: Das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00
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Prefeitura Municipal de llhabela ILHABELA
Capral do Yo
Documentos necessarios:
. COPIA DO RG, Certiddo de Nascimento ou Casamento e comprovante de residéncia;
® Documento de transferéncia, quando for o caso
B Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.
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REMATRICULA

e Os alunos que ja estdo matriculados, a renovagdo da matricula serd na propria escola, de acordo
com cada gestor.
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VALE TRANSPORTE PARA DESEMPREGADO

Objetivo: Gratuidade no transporte publico coletivo para desempregados

Principio basico: Conforme Lei Municipal 1.139/2015.

Documentos necessarios:
. Copia do RG;

. Cépia do cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

. Comprovante de residéncia no Municipio ha no minimo 01 (um) ano;

. Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

. Declaracdo pessoal que conste ndo estar trabalhando junta a Administragdo Pdblica Direta ou

Indireta de qualquer ente federado néo estar trabalhando informalmente e ndo estar vinculado ao Programa
SOS Trabalho, instituido pela Lei Municipal n.° 717/2009.

Procedimento:Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando & “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias
Setor Responsavel: Sala do Cidadao
Pagamento de Taxa:

() SIm. (x) NAO.

Tramitacdo do Processo:

1. Posto de Atendimento ao trabalhador: Para informar se o requerente se enquadra no
beneficio previsto na Lei 1.139/2015;
2. Sala do Cidad3o: Para analise registro e controle do beneficio concedido;
3. Secretaria de Administragdo: Para efetivacdo de créditos no Bilhete Unico do Beneficirio.
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Observagdo 01: a solicitagdo do beneficio previsto no artigo 19 desta Lei deverd ser feita pelo desempregado até 03 (trés)
meses apds o término dos recebimentos provenientes do Programa Seguro-Desemprego, instituido pela Lei Federal n?
7.998/1990;

Observagdo 02: Apds a confirmagdo da veracidade nas informagbes anexadas, ficard concedida gratuidade no transporte
publico coletivo, na quantidade de até 60 (sessenta) créditos tarifdrios mensais, pelo prazo mdximo de 45 (quarenta e cinco)
dias,
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Prefeitura Municipal de Ilhabela
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VALE TRANSPORTE PARA GESTANTE

Objetivo: Gratuidade no transporte publico coletivo para gestantes
Principio bésico: Conforme Lei Municipal 1.139/2015, regulamentada pelo Decreto n®

Documentos necessarios:

. Copia do RG;

@ Copia do cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

Copia do documento do responsével, se o beneficiario for menor;

Comprovante de residéncia no Municipio hd no minimo 01 (um) ano;

Copia da Carteira de Gestante expedida pela Secretaria Municipal de Satde de llhabela.

Procedimento:Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando & “SALA DO CIDADAO” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias

Setor Responsavel: Sala do Cidaddo

Pagamento de Taxa:
()sim. (x) NAO.

Tramitagdo do Processo:
1. Sala do Cidaddo: Para analise,registro e controle do beneficio concedido;
2 Secretaria de Administragdo: Para efetivacio de créditos no Bilhete Unico do Beneficiario.

Observagdo 01: a solicitagdo do beneficio previsto no artigo 19 desta Lei deverd ser feita pela gestante em qualquer
momento apds a confirmagdo da gravidez;

Observagdo 02: Apds a confirmag@o da veracidade nas informagdes anexadas, ficard concedida gratuidade no transporte
publico coletivo, desde a confirmagdo da gravidez até o nascimento de seu (s) filho (s), na quantidade de 16 (dezesseis)

créditos tarifdrios mensais;
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LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA COMERCIO DE ALIMENTOS
(CVS)

Objetivo: Emissdo de Licenca de Funcionamento inicial para comércio de alimentos: Restaurantes,
Pizzarias, Padarias, Supermercados, Mercearias, Lojas de Conveniéncias, Lanchonetes, Bares, Cantinas,
Acougues, Hotéis e Pousadas com servigo de alimentacdo, Peixarias, etc...

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de marco de 2011, que estabelece os
procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigildncia Sanitaria
do Estado de Sdo Paulo.

Documentos necessarios:

. Copia do RG e CPF do responsével legal;

. Copia do Contrato Social ou Requerimento de Empresario ou Certificado de Micro
Empreendedor Individual;

. Copia do CNPJ;

Copia da DECA;

Cépia do Projeto Aprovado;

Copia do espelho do IPTU do corrente ano;

Contrato de locagdo, quando for o caso;

Formuldrio de Informagdes em Vigildncia Sanitdria (cligue agqui) ou no endereco

www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp;

. Taxa de Fiscalizagdo original quitada (isengao para Micro Empreendedor Individual);

. Copia do Manual de Boas Préticas Operacionais conforme atividades desenvolvidas (RDC 216
de 15 de setembro de 2004);

. Cdpia da conta de dgua atualizada;

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito a Rua do Quilombo n2?, 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias.
Setor Responsdvel: Departamento de Vigilancia Sanitaria
Pagamento de Taxa:

(X) sim () NAO.
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Observacdo: Isengdo de Taxas para MEI (Microempreendedor Individual).
Tramitac¢do do Processo
1. Departamento de Vigildncia Sanitdria: para deferimento ou indeferimento.
Observacgdol: alteragdo de enderego — é tratado como Licenca Inicial de Funcionamento.
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RENOVACAO DA LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA COMERCIO
DE ALIMENTOS (CVS)

Objetivo: Renovacdo da Licenga de Funcionamento para Comércio de Alimentos: Restaurantes,
Pizzarias, Padarias, Supermercados, Mercearias, Lojas de Conveniéncias, Lanchonetes, Bares, Cantinas,
Agougues, Hotéis e Pousadas com servigo de alimentacdo, Peixarias, etc.

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de margo de 2011, que estabelece os
procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigilancia Sanitaria
do Estado de S@o Paulo.

Documentos necessarios:
. Cépia do CNPJ;

. Apresentac¢do da Licenga de Funcionamento Original do exercicio anterior;

. Formulario de Informacdes em Vigilancia Sanitaria (clique aqui) ou no enderego
www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp ;

° Taxa de Fiscalizagdo original quitada (isengdo para Microempreendedor Individual);

. Cépia do Manual de Boas Praticas Operacionais conforme atividades desenvolvidas (RDC 216
de 15 de setembro de 2004);

. Copia da conta de dgua atualizada;

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitaria, sito a Rua do Quilombo n®, 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias
Setor Responsdvel: Departamento de Vigilancia Sanitaria
Pagamento de Taxa:

(X) Sim () NAO.

Tramitag¢do do Processo:
1 15 Departamento de Vigildncia Sanitdria: para deferimento ou indeferimento.

69

Endereco da Sala do Cidadéo: Rua Pref. Mariano Procopio de Aratjo Carvalho, 86 — Perequé — Ilhabela
Horirio de atendimento: das 10 as | 7h - ininterrupto
Telefone: (12) 3896-9212
E-mail: saladocidadao@ilhabela.sp.gov.br
Data da altima atualizagido: 22/08/201 |



PORTAL DE SERVICOS PARA O CIDADAO &

Prefeitura Municipal de Ilhabela ILHABELA

Copml an vwo

&

LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA ESTABELECIMENTOS
RELACIONADOS A SAUDE (CVS)

Objetivo: Emissdo de Licenca de Funcionamento para estabelecimentos relacionados 3 salide:
Atividades de Psicologia e Psicandlise, Atividade Médica Ambulatorial Restrita a Consultas, Atividades
Odontolégicas, Atividades de Fisioterapia, Atividades de Terapia Ocupacional, Atividades de
Fonoaudiologia, Otica.

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de margo de 2011, que estabelece os
procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigildncia Sanitéria
do Estado de S3o Paulo.

Documentos necessarios:

. Cépia do Contrato Social ou Requerimento de Empresdrio ou Certificado de
Microempreendedor Individual; do CNPJ; da DECA (quando Pessoa Juridica);

B Copia do RG e CPF do responsavel legal (quando Pessoa Fisica);

. Cdpia do espelho do IPTU do corrente ano;

- Contrato de locagdo, quando for o caso.

. Formulario de Informagdes em Vigilancia Sanitdria (cligue agui) ou no enderego

www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp;

Taxa de Fiscalizagdo original paga;

Taxa de Responsabilidade Técnica original quitada;

Cdpia de documentos de inscri¢do do responsavel técnico no Conselho Profissional;
Descricdo de Rotina e Procedimentos;

Cdpia da conta de agua atualizada;

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito a Rua do Quilombo n% 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias
Setor Responsdvel: Departamento de Vigilancia Sanitaria
Pagamento de Taxa:

(X) SIMm () NAO.
Tramitagdo do Processo:
1 Departamento de Vigildncia Sanitaria: para deferimento ou indeferimento.
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Observagdo 1: As atividades relacionadas abaixo sdo consideradas de alta complexidade, conforme Portaria CVS n2 01,
de 22 de janeiro de 2007, cabendo o licenciamento e fiscalizagdo a Vigildncia Sanitdria Estadual, através do DVSXXVII
Caraguatatuba.

Farmadcias e Drogarias;

Farmdcias de Manipulagdo;

Clinicas Médicas com procedimentos;

Imunizagdo e Controle de Pragas Urbanas;

Laboratérios Clinicos;

Servigos de Diagnésticos por Imagem;

Hospital e Servigos de Saude.

Assuncdo e baixa de responsabilidade técnica

Clinicas e Consultdrios com procedimentos e /ou aparelhos de RX;
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RENOVACAO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA
ESTABELECIMENTOS RELACIONADOS A SAUDE (CVS)

Objetivo: Renovagdo de Licenga de Funcionamento para estabelecimentos relacionados 3 sadde:
Atividades de Psicologia e Psicanalise, Atividade Médica Ambulatorial Restrita a Consultas, Atividades
Odontoldgicas, Atividades de Fisioterapia, Atividades de Terapia Ocupacional, Atividades de
Fonoaudiologia, Otica.

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de margo de 2011, que estabelece os
procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigildncia Sanitaria
do Estado de Sdo Paulo.

Documentos necessarios:
e Copia do RG e CPF do responsavel legal (quando Pessoa Fisica) e Cépia do CNPJ (quando Pessoa

Juridica);

. Apresentacdo da Licenca de Funcionamento do exercicio anterior;

. Formuldrio de InformagBes em Vigilancia Sanitdria (cligue agui) ou no enderego
www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp;

. Taxa de Fiscalizagcdo original quitada;

. Taxa de Responsabilidade Técnica original quitada;

“ Copia de documento de inscricdo do responsavel técnico no Conselho Profissional;

. Descricdao de Rotinas e Procedimentos;

B Copia da conta de agua atualizada.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito @ Rua do Quilombo n2, 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias
Setor Responsavel: Departamento de Vigildncia Sanitaria
Pagamento de Taxa:

(X) SIm () NAO.

Tramita¢do do Processo:
1. Departamento de Vigilancia Sanitaria: para deferimento ou indeferimento.
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CADASTRO DE ESTABELECIMENTOS (CVS)

Objetivo: Emissdo de Cadastro de Estabelecimentos que estdo iniciando as atividades: Saldes de
beleza, cabeleireiros, barbearias, estéticas, massagens, tatuagens, lavanderias, academias de
acondicionamento fisico, campings, depdsitos de sucatas, pets shops, casas de ragdo, limpa fossas,
etc....

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de margo de 2011, que estabelece os
procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigildncia Sanitaria
do Estado de S3do Paulo.

Documentos necessarios:

. Copia do RG e CPF do responsavel legal;

. Copia do Contrato Social ou Requerimento de Empresdario ou Certificado de
Microempreendedor Individual;

Copia do CNPJ;

Copia da DECA;

Copia do espelho do IPTU do corrente ano;

Contrato de locagdao quando for o caso;

Formuldrio de Informacdes em Vigildncia Sanitaria (cligue aqui) ou no endereco
www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp;

. Taxa de Fiscalizagdo original quitada (isengdo para Microempreendedor Individual);

. Cépia do Manual de Boas Préticas Operacionais conforme atividades desenvolvidas (RDC 216
de 15 de setembro de 2004);

. Copia da conta de agua atualizada;

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO"” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito a Rua do Quilombo n2, 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias.
Setor Responsavel: Departamento de Vigilancia Sanitdria
Pagamento de Taxa:

(X) SIm () NAO.

Tramitagao do Processo:
p 3= Departamento de Vigildncia Sanitaria: para deferimento ou indeferimento.
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ATUALIZACAO /  RENOVACAO DE CADASTRO DE
ESTABELECIMENTOS (CVS)

Objetivo: Atualizar ou renovar o Cadastro de Estabelecimentos ou a Licenca de Funcionamento para:
saldes de beleza, cabeleireiros, barbearias, estéticas, massagens, tatuagens, lavanderias, academias de
acondicionamento fisico, campings, depdsitos de sucatas, pets shops, casas de ragdo, limpa fossas,
etc....

Principio basico: Em conformidade com a Portaria CVS 04 de 21 de margo de 2011, que estabelece os
procedimentos administrativos adotados pelas equipes Estaduais e Municipais de Vigilancia Sanitdria
do Estado de Sdo Paulo.

Documentos necessarios:

. Cépia do RG e CPF do responsavel legal (quando Pessoa Fisica) e Copia do CNPJ (quando Pessoa
Juridica);

@ Apresentacdo do Cadastro Original do exercicio anterior;

. Formuldrio de Informacbes em Vigilancia Sanitaria (cligue aqui) ou no enderego
www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp;

. Taxa de Fiscalizagdo original quitada (isengdo para Microempreendedor);

. Taxa de Responsabilidade Técnica original quitada,

. Copia de documento de inscrigdo do responsavel técnico no Conselho Profissional;

] Descrigdo de Rotinas e Procedimentos;

. Copia da conta de agua atualizada.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhar diretamente a Divisdo de Vigilancia
Sanitdria, sito a Rua do Quilombo n?, 199, Perequé. Telefone (12) 3896-9248, e-mail:
gtvsilha@hotmail.com.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 60 dias.
Setor Responsavel: Departamento de Vigildncia Sanitéria

Pagamento de Taxa:
(X) SImM () NAO.

Tramitac3do do Processo:
1. Departamento de Vigildncia Sanitéria: para deferimento ou indeferimento.
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