e

Rua Prefeito Mariano Procdpio de Araljo Carvalho, 86 — Perequé — CEP 11630-000
Estado de Sido Paulo — Brasil -~ Fone/FAX (12) 3896-9200 - CNPJ 46.482.865/001-32
HOME PAGE - http://www.ilhabela.sp.gov.br

Capiml da Yeio

DECRETO N°. 5.558, de 18 de julho de 2016

Institui a relagdo de ritos administrativos
processuais no ambito do Municipio de llhabela.

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ILHABELA,
ANTONIO LUIZ COLUCCI, no uso de suas atribui¢gbes legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a relagéao de ritos administrativos processuais no
ambito do Municipio de llhabela, a serem observados pela Administragdo Municipal e
pessoas fisicas e juridicas que desejem beneficiar-se dos servigos publicos abrangidos,
ou cujas atividades se sujeitem ao exercicio do poder de policia local.

Art. 2° Entende-se por ritos processuais o complexo de atos
procedimentais que estabelecem a documentagdo minima para a formatagédo de
processos administrativos diversos, os setores que devem percorrer e em qual
sequéncia, sendo indispensavel a observancia de suas diretrizes e requisitos para o

regular tramite do pedido do interessado, bem como sua aprovagéao ao final.
Art. 3° A relacao de ritos encontra-se anexa a este Decreto.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéao,
revogadas as disposigdes em contrario em especial o Decreto n°® 5.243/2016.

lihabela, 18 de julho de 2016.

ANTONIO LUYIZ COLUC

Registrado em Livro Proprio e afixado na data supra no lugar de costume. S‘ELH/HSNdabsj.

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservacao da Mata Atlantica.
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SECRETARIA DE SAUDE
VIGILANCIA SANITARIA (CVS)

# Licenca de Funcionamento I alimentos
(Cvs)

* Renovacdo da Licenca de Funcionamento para
Comércio de Alimentos

* Licen de Funcionamento
relacionados a saude

* Renovacdo de Licenca de Funcionamento para
estabelecimentos relacionados & salde

* Cadastro de estabelecimentos

« Atualizacdo/Renovacdo de
estabelecimentos

+ Emissdo de 22 via de Licenca de Funcionamento

+ Cancel n Licenca de Funcionamento

+ Atendimento a dentincia — Vigildncia Sanitdria
» Laudo Técnico de Avaliacdo (LTA)

ra__estabelecimentos

cadastro de

SECRETARIA DE TURISMO

. Autorizacdo para ingresso de veiculo de transporte

coletivo (turismo de 01 dia)

N
r SECRETARIA DE EDUCACAO

e Matricula
— =

L 5

Autorizacdo para colocagdo de faixas e anuncios: entrar
em contato com a Secretaria de Meio Ambiente pelo fone
3896-9219, e-mail meioambiente@ilhabela.sp.gov.br

NOTA: \
Caso o assunto de interesse ndo estiver identificado nas telas

elencadas, entrar em contato pelo fone 12-3896-9212 ou e-mail:
atendimentocidadao.sp.gov.br.

~
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SALA DO CIDADAO

Alvard de Licenca e Funcionamento

Alvard Especial

Alvard para Jipeiros

Alinhamento de Muro

Aprovacdo de Projeto / Conservacdo

Autorizacdo para Colocacdo de Faixas e Anuncios

Autoriza raTra rte d s Superdimensionadas

Autorizacdo para corte de drvore

rigosa

Autorizacdo para corte de pedra

Autorizacdo para terraplanagem/Movimentacdo de terra
Autorizaciio para utili o do ibli
Bolsa de Estudo

Cadastramento Imobilidrio
Cancelamento de Imposto
Carteira CIPES
Certiddes: Valor Venal, Recolhimento de IPTU e ITBI e Lancamento de
IPTU e Regularidade Fiscal Imobilidria

iddes: tro Imobilidrio, Primeiro Lancamento no Cadast
Imobilidrio, Lancamentos da Area Predial, Medidas e ConfrontacBes,
Alteracdo Cadastral Imobilidria

I de Diretrizes e Uso e Oc
Certiddo Ambiental
Certiddo de Cadastro Mobilidrio
Certiddo Negativa de Débito Mobilidrio
Cépia de Documentos
Cdpia de Documentos (imagem cdmera de seguranga)
Demoligdo
Desconto Taxa na de Lixo para Templos Religiosos
Desmembrame Uni [}
Emplacamento
Habite-se

Licenca Ambulante / Feirante
Pagamento e Parcelamento d
Pequena Reforma

Planta Popular

Recurso para multa de transito
Reforma/Substituicdo de Projeto
Registro Profissional

Remissdo Total ou Parcial de IPTU
Renovacdo de Alvara de Taxi

o do Solo

bitos (Divida Ativ

Reguerimento Copi Prontudrio Atendimento
Restituicdo de pagamento I xceto multa de trinsito
Restituicdo de multa de trinsito indevidamente ou em duplicidade

Revisdo de Area Territorial

Revisdo de Area Predial

Revisdo da Taxa de Lixo

Revisdo de Valor Venal Predial (IPTU Verde)

Revisdo de Valor Venal Predial (Fator Obsolescéncia)
Revisdo de Valor Venal Territorial (IPTU Verde)
Transfi N Imobilidrio Corrente

Vale Transporte para Desempregado

Vale Transporte para Gestante

Enderego da Sala do Cidaddo: Rua Pref. Mariano Procopio de Aratjo Carvalho, 86 — Perequé — Ilhabela

Horirio de atendimento: das 10 as 17h - ininterrupto
Telefone: (12) 3896-9212
E-mail: saladocidadao(@ilhabela.sp.gov.br
Data da Gltima atualizagdo: 22/08/2011
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ALVARA DE LICENCA E FUNCIONAMENTO

Objetivo: Dar regularidade de funcionamento para estabelecimentos industriais, comerciais,
prestadores de servigos e entidades diversas.

Principio basico:

Em conformidade com a Lei 529/2007 — Cédigo de Postura Municipal.

Antecede a implantacdo do empreendimento a verificacdo da compatibilidade da drea com o
Zoneamento Ecolégico Econdmico do Gerenciamento Costeiro — Decreto Estadual 49.215/04 e as
Areas de Uso do Plano Municipal de Desenvolvimento Sécio Ambiental — Lei 421/2006. (Disponivel no
endereco http/www.ilhabela.sp.gov.br/zoneamento)

Dependendo da natureza da atividade é recomendavel ao empreendedor consulta prévia ao Corpo de
Bombeiros e Vigilancia Sanitaria.

Os Alvaras serdo concedidos nos seguintes termos:

Provisério - Para as Micro-Empresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) em inicio de
atividade desde que ndo estejam enquadradas como alto grau de risco conforme Lei n.2 603/08.
Permanente — Para estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de servigos e entidades
diversas que atendam todos os requisitos legais previstos na Lei n.2 529/07.

Documentos necessarios:
. PREENCHER FICHA CADASTRAL DE CONTRIBUINTES MOBILIARIOS (cligue agui).

Pessoa Juridica:

. Certiddo de Diretrizes de Uso e Ocupacao do Solo;

. Alvara Sanitdrio (para comércio de produtos alimenticios ou atividades relacionadas a saude) —
devera ser solicitado no setor de Vigilancia Sanitdria na Secretaria de Salde;

. Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenga do Corpo de
Bombeiros- CLCB, através do site http://www.corpodebombeiros.sp.gov.br (via facil bombeiros);

. Licenca Ambiental (quando for o caso);

. Cépia do RG e CPF do Proprietario e/ou Sdcios;

. Capa do espelho de IPTU do corrente ano (dados cadastrais do imovel);

. Comprovante de Propriedade o imodvel ou Contrato de Locagdo/autorizagdo expedida pelo

legitimo proprietério do imdvel;
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. Habite-se, quando for a primeira utilizacdo de imével novo;
. Contrato Social/requerimento de empresario ou Certificado de Microempreendedor Individual;
. Cartdo do CNPJ;
- CADESP (inscrigdo estadual) — caso for comercializar produtos;
. Relagdo constando os nomes de todos os funcionarios e CITI (Carteira de Identificacdo dos

Trabalhadores de Ilhabela) ou, caso ndo possua funciondrios, declaragdo de que ndo possui com firma
reconhecida;

B Autorizacdo para emissao de NFE (Nota Fiscal eletrénica) — caso for prestador de servigo.
(Clique aqui);
. Cdpia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros;

Pessoa Fisica:

= Alvara Sanitdrio (para atividades relacionadas a saude) — devera ser solicitado no setor de
Vigilancia Sanitdria na Secretaria de Saude;

. Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenga do Corpo de
Bombeiros- CLCB, através do site http://www.corpodebombeiros.sp.gov.br (via facil bombeiros);

. Licenga Ambiental (quando for o caso);

. Cépia do RG e CPF;

. Capa do Carné de IPTU (dados cadastrais do imdvel);

. Comprovante de Propriedade o imdvel ou Contrato de Locagdo/autorizagdo expedida pelo
legitimo proprietario do imével;

& Habite-se, quando for a primeira utilizacdo de imdvel novo;

. E facultado solicitar Autorizacdo para emissdo de NFE (Nota Fiscal eletrénica), caso for
prestador de servigos (clique aqui);

. Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros;

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando @ “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Observagdo: Em caso de paralisagdo das atividades, comunicar em até 30 dias o Departamento de Receita da Prefeitura
Municipal de llhabela.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 10 dias.
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Setor Responsavel: Secretaria de Administragao.
Pagamento de Taxa:
( X) SIM. ( ) Nao.
Tramitagdo do Processo:
1. Vigilancia Sanitdria: No local apropriado da ficha cadastral de contribuintes mobiliarios atestar
regularidade quanto as questdes de prevengdo de risco a saude publica, quando necessario.
2. Departamento de Cadastro: No local apropriado da ficha cadastral de contribuintes
mobiliarios informar os dados cadastrais do imovel;
3. Departamento de Fiscalizagdo: No local apropriado da ficha cadastral, manifestar quanto a

localizagdo do empreendimento frente a legislagdo vigente (Zoneamento) e informar quanto a
necessidade do Habite-se e AVCB (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros), apds conferir em campo
os dados cadastrais do imovel. Validar a documentagdo apresentada;

4, Secretaria de Administragdo: Para andlise quanto a emissdo ou ndo do Alvara de Licencga;
5. Departamento de Fiscalizagdo: Para emissdo do Alvara de Licenga e Funcionamento;

6. Departamento de Receita: Para lancamento no Cadastro Mobilidrio;

7. Gabinete do Prefeito: Para assinatura e entrega ao requerente.

Observagdo: Caso exista alguma duvida ou divergéncia de cunho legal, o processo poderd ser encaminhado para
Secretaria de Assuntos Juridicos para andlise.
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ALVARA ESPECIAL

Objetivo: Conceder alvara de funcionamento para eventos promocionais, festivos, culturais, artisticos,
religiosos e esportivos de pequena duragao em areas publicas ou privadas.

Principio basico: Em conformidade com a Lei n? 156/2002 — Codigo Tributdrio Municipal e Lei
529/2007 - Cédigo de Posturas Municipal.

Observagdo: Eventos que envolvam cobranga de ingresso deverdo recolher aos cofres publicos o ISSQON — Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza.

Documentos necessarios:

B Copia do documento de constituicdo da Pessoa Juridica, Cartao do CNPJ;

. Copia do RG e CPF quando Pessoa Fisica;

3 Croqui do espaco a ser utilizado acompanhado de memorial fotografico;

. Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenga do Corpo de
Bombeiros através do site http://www.corpodebombeiros.sp.gov.br (via facil bombeiros);

. Alvard Sanitario (para atividades relacionadas a saude) — devera ser solicitado no setor de
Vigilancia Sanitdria na Secretaria de Saude, quando necessario;

o Alvara do Juizo da Infancia e Juventude (Portaria n? 04), quando for o caso;

. Licenca Ambiental (quando for o caso);

. Contrato de Locagdo ou autorizagdo do proprietdrio do imdvel com firma reconhecida;

. ART (Anotagio de Responsabilidade Técnica) e/ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) do
responsavel;

. Copia de procuragdo em caso de solicitagdao por terceiros.

Observagdo: Eventos que envolvam atividades de risco deverdo ter autorizacGo e acompanhamento dos drgdos
competentes, (exemplo: Policia Militar, Departamento de Trénsito, etc).

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias Uteis.
Setor Responsdvel: Secretaria de Governo
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Pagamento de Taxa:
(X) sim. ( ) Nao.
Tramitagdo do Processo:
- Divisdo de fiscalizagdo: para vistoriar o local e efetuar o acompanhamento apds a emissao
quando necessario.
2. Secretaria de Governo: para analise e deferimento ou ndo do Alvara Especial;
3. Secretaria de Turismo: para emissao e cobranga de taxas pertinentes e concomitante emissao
do Alvara Especial;
4, Secretaria de Governo: Para assinatura e entrega do alvara;

Observagdo: Caso exista alguma duvida ou divergéncia de cunho legal, o processo poderd ser encaminhado para Secretaria
de Assuntos Juridicos para andlise.
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ALVARAS PARA JIPEIROS

Objetivo: Conceder alvard para autorizar a atividade dentro do municipio

Principio basico: Lei 232/2003, Art. 42 e Lei 650/2008

Documentos necessarios:

Pessoa Juridica:

° Documento de regular Constituicdo da Empresa;

Copia do Alvard Permanente de Licenga e Funcionamento;

Estar devidamente licenciado como veiculo de Fretamento (Placa vermelha) Lei 650/08;
Habilitagdo Categoria D;

Comprovagado da realizagdo do Seguro de Passeio para os usuarios — Lei 650/08;
Apresenta¢do de um plano de emergéncia documentado — Lei 650/08;
Inspecgdo veicular ou imetro;

Inspecao mecanica (Laudo Mecanico);

Cadastur.

Observagdo 1: O Alvara devera ser renovado na mesma época do Licenciamento do Veiculo _ Lei 488/07;
Observacdo 2: A empresa que, no ato da renovagao, apresentar Alvara Permanente ndo ha necessidade do CNPJ
e Contrato Social, desde que ndo haja alteragdes.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAO” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.

Setor Responsavel: Turismo.

Pagamento de Taxa:

(x) SIM. () NAO

Tramitagdo do Processo:

< & Departamento de Receita: Para verificagdo de débitos fiscais municipais;

2. Secretaria de Turismo: Para analise e deferimento

3. Departamento de Fiscalizacdo: Para averiguacdo da documentacgdo apresentada e emissao do
alvara

4, Secretaria de Governo: Para assinatura do alvara;
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ALINHAMENTO DE MURO

Objetivo: Posicionar os piquetes demarcando a area onde sera permitida a construcdo de muro ou
cerca.

Principio bdsico: Em conformidade com a Lei n? 32/1975

Documentos necessarios:
e (Copia do espelho de IPTU do corrente ano;
e (opia de RG e CPF;

* (Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsdvel: Secretaria de Obras

Pagamento de Taxa:
(X) SIm () NAO.

Tramitacdo do Processo:
1. Departamento de Receita: Para verificagdo de débitos fiscais do imével;
2. Departamento de Cadastro: Para conferencia de dados cadastrais;
3. Secretaria de Obras: Para analise e vistoria.
4. Departamento de Fiscalizagdo: Para acompanhamento até o término da construcdo.
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APROVACAO DE PROJETO/CONSERVACAQ

Objetivo: Conceder aprovagdo de plantas e alvaras de construcao para edificagdes novas ou de
regularizagdo para as ja existentes.

Principio basico: Em conformidade com o Plano Diretor — Lei n? 421/2006 e demais Legisla¢des
pertinentes.

Documentos necessarios:

. Cdpia do RG e CPF;

. Copia do espelho do IPTU do corrente ano;

. Certiddo de Diretrizes de Uso e Ocupacgdo do Solo;

. 3 vias das plantas de projeto construtivo;

. 3 vias do memaorial descritivo;

® ART (Anotacio de Responsabilidade Técnica) €/ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) do
responsavel;

. 1 via do levantamento planialtimétrico;

® Autorizagdo para corte de arvores, pedras e movimentagdo de terra expedida pela Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, quando houver necessidade;

. Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Observagdo: Para a Retirada do Alvarg de Construgdo junto a Secretaria Municipal de Obras, o interessado deverd
apresentar cépia do arquivo digital da planta aprovada (DXT e PDF) ;
Néo poderd haver débito em nome do Responsdvel Técnico.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 30 dias.

Setor Responsavel: Secretaria de Obras, Planejamento Urbano e Servigos Publicos.
Pagamento de Taxa:

(x) SIm. () NAO.
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Tramitacdo do Processo:
1. Departamento de Receita: Para verificacgdo de débitos fiscais do imdvel, bem como do
profissional responsavel pelo projeto;
2. Departamento de Cadastro: Para conferencia de dados cadastrais;
3. Departamento de Fiscalizagdo: Fazer a vistoria e preenchimento da ficha de avaliacdo do
imovel e atribuir atestado de emplacamento;
4, Secretaria de Meio Ambiente: Verificar quanto a existéncia de restricdes ambientais e anexar
certiddo de inclusdo ou ndo do imdvel no Cadastro Ambiental Municipal;
5. Departamento de Obras Particulares: Fazer analise, aprovacdo e emissdo de Alvarda de

construgdo que devera ser entregue ao interessado mediante apresentacdo de arquivo digital da
planta aprovada;

6. Departamento de Fiscalizagdo: Para acompanhamento até o término da obra, com emissdo de
relatdrio fotografico que devera ser inserido no sistema de geoprocessamento;

7. Departamento de Obras Particulares: Para classificacdo do padrdo construtivo, emissdo de
Carta de Habitagdo e concomitante informacéo a Receita Federal.

8. Departamento de Cadastro: Para Lancamento Predial no cadastro imobilidrio;

9. Departamento de Receita: Atestar pagamento do ISS e entregar Carta de Habitacdo. (Em caso

negativo, lancgar ISS de Oficio).

Observagdo: Entende-se por Aprovacdo de Projeto a apresentacdo de projeto arquitetonico para
autorizacdo de edificagdo nova.

Entende-se por Conservagdo a apresentacdo de projeto arquiteténico para regularizacdo
de edificacdo ja existente.
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AUTORIZACAO PARA COLOCACAO DE FAIXAS E ANUNCIOS

Objetivo: Conceder autorizagao para a fixagao de faixas e antncios

Principio basico: Em conformidade com a lei 529/07 — Cédigo de Posturas, 611/2008 — Cidade Limpa e
831/2010

Documentos necessarios:

. Copia DO RG e CPF;
. Copia de procuragdo em caso de solicitagao por terceiros.
. Anexar layout (arte) da faixa;

Observagdo: E de responsabilidade do requerente a fixacdo e retirada da faixa.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicando o local para
fixacdo e o periodo de exposicdo pretendido, anexar os documentos acima listados, encaminhando a
“SALA DO CIDADAQ” para abertura de Processo Administrativo.

Solicitagdo com antecedéncia minima de: 15 dias.

Setor Responsavel: Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Pagamento de Taxa:

(X) SIM () NAO.

Tramitacdo do Processo:
1. Secretaria Municipal de Meio Ambiente: através do departamento de fiscalizagdo ambiental
defere ou indefere a solicitagdo através de parecer.
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| @ PORTAL DE SERVICOS PARA O CIDADAO

Prefeitura Municipal de llhabela ALHABELA
AUTORIZA CA'O PARA TRANSITO DE CARGAS

SUPERDIMENSIONADAS OU PERIGOSAS

Objetivo: Ordenagdo de Transporte em vias municipais

Principio basico: Em conformidade com o Art. 144, § 10 da Constituicdo Federal, bem como Resolugdo
210, artigo 99 do Cédigo de Transito Brasileiro e artigo 488 da Lei n2156/2002 do Cddigo Tributdrio
Municipal; cargas com medidas superiores a 2,60 metros de largura, 4,40 metros de altura e 18,60
metros de comprimento, deverdo ter autorizacdo/escolta por parte da Divisdo de Transito.

Documentos necessarios:

. Copia da Carteira de Habilitagdo do condutor;

. Cdpia do documento do veiculo (CRLV);

. Descrigdo e dimensdo da carga transportada;

° Termo de compromisso de acompanhamento da carga por parte das permissionarias de
Energia Elétrica e Telefonia, quando a altura da carga for superior a 4,40 metros de altura.

. Recolhimento de taxa.

Observagdo 01: O bem devera estar acompanhado de nota fiscal de transporte.
Observagdo 02: As autorizagdes serdo concedidas para efetivagdo de transportes em dias Uteis e em horario comercial.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 05 dias Uteis.
Setor Responsavel: Departamento de Transito

Pagamento de Taxa:

(X) SIm () NAO.

Tramitagdo do Processo:
1. Departamento de Transito: Emitir autorizagdo com numeragdo sequencial, enviando ao
interessado;

Viabilizar a escolta em dia e horario pré-agendado.
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Prefeitura Municipal de llhabela ILHABELA

Captal da Ve

AUTORIZACAO PARA CORTE DE ARVORE

Objetivo: Autorizar o corte de Arvore

Principio basico: Em conformidade com a Lei Municipal de Uso e Ocupagdo do Solo — Artigo 101 da Lei
98/80.

Documentos necessarios:

. Copia do RG e CPF;

o Copia do espelho do IPTU do corrente ano;

. Apresentar relatério com mapeamento dos cortes de drvores pretendidos.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsavel: Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Pagamento de Taxa:

(X) Sim () NAO.

Tramitagdo do Processo:

1. Secretaria de Meio Ambiente: Realizar a vistoria no local para deferir ou indeferir o corte.

Caso haja deferimento havera compensagao de 2 (duas) arvores de espécie nativa para cada exemplar
abatido, (Lei Municipal 98/80).
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Prefeitura Municipal de llhabela ILHABELA

Copml do Yso

AUTORIZACAO PARA CORTE DE PEDRA

Objetivo: Autorizar o corte de pedra

Principio basico: Em conformidade com os artigos 52 e 55 da Lei 529/07 — Cédigo de Posturas
Municipal.

Documentos necessarios:
. Copia do RG e CPF;

. Copia do espelho do IPTU do corrente ano

. Apresentar relatério com mapeamento dos cortes de pedras pretendidos.
. CITI dos cortadores (Carteira de Identificagdo do Trabalhador de llhabela);
. Xerox da nota fiscal no caso de utilizagdo de massa expansiva;

. Declaragdo de que ndo havera comercializacdo da pedra;

= Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Observagdo: Em caso de utilizacdo de explosivos, dependera de autorizacdo especifica expedida pela Secretaria de
Meio Ambiente.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsavel: Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Pagamento de Taxa:

(X) SIm () NAO.

Tramitag¢do do Processo:
1. Secretaria de Meio Ambiente: Realizar a vistoria no local para deferir ou indeferir o corte.
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Prefeitura Municipal de llhabela

\ | @ PORTAL DE SERVICOS PARA O CIDADAO (\

AUTORIZACAO PARA TERRAPLANAGEM/ MOVIMENTACAO DE
TERRA

Objetivo: Conceder autorizagdo para servigos de Terraplanagem e movimentacao de terra

Principio basico: Em conformidade com o artigo 52 e 57 da Lei 529/07 — Cddigo de Posturas Municipal.

Documentos necessarios:

. Copia do RG e CPF;

. Copia do espelho do IPTU do corrente ano;

B Em caso de areas superiores a 1.000 m?, serad necessaria apresentacao de projetos especificos
de terraplenagem, com respectiva ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) €/ou RRT (Registro de
Responsabilidade Técnica) do responsavel. Quando a area for inferior, apresentar croqui da area afetada,
com projecdo de calculo do volume a ser adicionado, removido e/ou movimentado;

. Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros.

Observagdo: NGo poderd haver débito em nome do responsavel técnico .

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando & “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsavel: Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Pagamento de Taxa:

(X) SIm () NAO.

Tramitacdo do Processo:
1, Secretaria de Meio Ambiente: realizar vistoria para procedimento de deferimento ou nao da
solicitacao.
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Prefeitura Municipal de llhabela ILHABELA

Conol do s

AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DO ESPACO PUBLICO

Objetivo: Regulamentar a possibilidade de ocupagdo privada continua em espaco publico do
municipio.

Principio basico: Em conformidade com a Lei 156/2002 — Cédigo Tributario, Lei 592/2007 — Cédigo de Postura
e o Decreto 2.404 de 14 de janeiro de 2011.

Observagdo: A empresa devera solicitar anualmente, no més de dezembro, a referida autorizagdo.

Documentos necessarios:

. CNPJ da empresa;

. Croqui do espaco a ser utilizado acompanhado de memorial fotografico, indicando a
quantidade de conjunto de mesas, cadeiras e similares a ser utilizado.

. Copia de procuragdo em caso de solicitagdo por terceiros

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servigo a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando 3 “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: 15 dias.
Setor Responsdvel: Departamento de Fiscalizagdo
Pagamento de Taxa:

(X) sim () NAO.

Tramitacdo do Processo:
- Departamento de receita: Para verificagcdo de débitos mobilidrio;
M Departamento de Fiscalizagdo: Visitar o empreendimento verificando a existéncia de Alvara de
Licenca e Funcionamento.
Definir a quantidade de conjuntos de mesas, cadeiras e similares possiveis para o local em

consonancia com o Decreto Municipal e a solicitagdo efetuada.

3. Secretaria de Turismo: Emitir ou ndo autorizagdo, bem como carné para pagamento da taxa de
ocupacdo do espaco plblico para o préximo exercicio.
4. Departamento de Fiscalizagdo: Para acompanhamento do objeto deferido.
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Prefeitura Municipal de llhabela ILHABELA

Canfol da Yo

BOLSA DE ESTUDO

Objetivo: Conceder semestralmente Bolsa de Estudo aos estudantes de nivel Superior ou técnico.

Principio basico: Em conformidade a Lei 482/93 (Clique aqui).

Documentos necessarios:

e 12 Semestre; (Cligue aqui);
. 22 Semestre (Cligue aqui);
© Formulario especifico (clique aqui).

Observagdo: Os documentos sdo solicitados pelo Conselho Municipal de Educacéo.

Procedimento: Preencher “REQUERIMENTO” com dados do legitimo postulante, indicar o servico a ser
solicitado, anexar os documentos acima listados, encaminhando a “SALA DO CIDADAQ” para abertura
de Processo Administrativo.

Prazo para conclusdo do Processo Administrativo: Conforme rotina estabelecida pelo Conselho
Municipal de Educacgao.
Setor Responsavel: Secretaria de Educagdo

Pagamento de Taxa:
() sSim (X) NAO.

Tramitag¢do do Processo:

1. Conselho Municipal de Educagdo: Para deferimento ou indeferimento e publicagdo dos
deferidos no jornal de circulagao local.
2. Secretaria de Educagdo: Para aguardar ciéncia dos interessados no Processo.

Observagdo: Recurso Bolsa de Estudo: O recurso para Bolsa de estudo deverd ser efetuado apds a
publicagdo da listagem pelo periodo de 15 dias.
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